USO DE VEICULOS
1 UTILIZACAO DE VEICULOS PROPRIOS DA FATEC

Veiculos adquiridos em projetos podem ser utilizados obedecendo as
normativas:

1.1.
Uso

Os veiculos somente podem ser utilizados para a execucédo de atividades inerentes ao
projeto.

Os veiculos somente podem ser dirigidos por pessoas formalmente vinculadas ao
projeto e devidamente habilitadas.

1.2.

Identificacéo

Os veiculos adquiridos com recursos publicos devem ser identificados conforme
modelo padronizado da FATEC.

1.3.

Local de permanéncia

O Coordenador do projeto deve estabelecer o local de permanéncia do veiculo,
enviando comunicacéo formalaFATEC, paraarquivo.

1.4.

Controle

AUtilizacao de veiculo deve ser controlada permanentemente pelo formulario Controle
de Utilizacédo de Veiculos da FATEC — CVF, com o preenchimento obrigatério dos
campos.

O formulério deve permanecer dentro do veiculo até que seus espacos sejam
preenchidos.

Umavez preenchido, o formulario deve ser encaminhado para arquivo na Fundacéo.
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1.5.
Manutencgédo do veiculo

Todos os veiculos devem ter seguro total, incluindo coberturas para os passageiros,
responsabilidade civil e Despesas Médico-Hospitalares.

O Coordenador deve prover manutencéo permanente das condi¢cdes mecéanicas e de
segurancado veiculo, assegurando suas condi¢des normais de trafegabilidade.

Os componentes do veiculo devem ser obrigatoriamente substituidos dentro dos prazos
estabelecidos ho Manual do Veiculo ou quando esgotada sua vida Gtil.

1.6.
Licenciamento

O licenciamento dos veiculos é realizado pelo setor responsavel da FATEC, no inicio de
cada exercicio, com o aproveitamento dos descontos oferecidos. Seu custo é debitado
automaticamente no projeto.

1.7
Normativas especiais

Caso o convénio ou contrato firmado com entidade financiadora estabeleca regras
complementares ou conflitantes com as disposi¢des acima, prevalecem as fixadas no
convénio ou contrato especifico.



2 UTILIZACAO DE VEICULOS
-

2.1.
Utilizacao de veiculos por quilémetro rodado

Nos projetos, podem ser utilizados veiculos particulares mediante pagamento
quildmetrorodado. Nesse caso, deve-se atentar para o que segue:

U A utilizagdo de veiculos particulares deve ser comunicada, por qualguer meio for
ao Operador Financeiro do Projetona FATEC;

U Pararodovias pavimentadas e em bom estado de conservagao, é pago 28% do pr
do litro da gasolina por quildmetro rodado;

U Para as demais rodovias, é pago 37% do preco do litro da gasolina por quiléme
rodado;

U O preco do litro é o preco praticado no Posto de Combustivel existente no Campu
UFSM, arredondado para o multiplo de R$ 0,25 imediatamente superior;

U Para esse reembolso, deve ser utilizado o Formulério UVT (Utilizacdo de Veiculo:
Terceiros);

UA comprovacédo da UVT acontece mediante a apresentacdo de documento fis
nominativo a placa do veiculo no itinerario. Deve, também, ser apresentado |
documento fiscal de qualquer natureza, de cada ponto extremo do itinerario realizi
emitido nadatarelatada.

2.2.
Utilizacao de veiculo de érgéos parceiros

Nos projetos, podem ser usados veiculos Institucionais (pessoa juridica), cedidos |
uso nos projetos mediante acordo formal. Nesse caso, deve-se atentar para o (
segue:

U E admitido o pagamento de combustivel e/ou manutenc&o, devendo constar no cc
danotaaPlacaeaquilometragemindicada no odémetro;

U As despesas sdo reembolsadas pelos valores efetivamente realizados, que de\
constar no Formulario AVR (Autorizacdo de Viagem com Reembolso de Despesas)

UPode ser utilizado alternativamente o Formulario UVP (Utilizacdo de Veiculos
Orgéos Parceiros), sendo o valor por quildmetro de 12% do preco da gasolina com

no posto do Campus da UFSM, arredondado para o multiplo de R$ 0,25 imediatam
acima. E
2

1

or

al,

wgo

ro

da

de

al

do,

ara
e

PO

m

le

nte



2.3.
Utilizacao de veiculos locados

Veiculos de passeio e para transporte coletivo devem ser contratados com empresas do
ramo devidamente habilitadas nos 6rgdos competentes, mediante cotacdo de preco de
acordo comanaturezado Projeto.

Para os projetos que envolvam recursos publicos, a Fundagdo mantem licitagdo com
cotacao de precos paraveiculos de passeio.

3 NORMAS DE CONDUTADOS MOTORISTAS E PASSAGEIROS
|

E proibido ao pessoal envolvido em atividades e viagens, o deslocamento de ida ou retorno,
para outras cidades, fora do horario diurno, ou seja, o transito dos veiculos somente é
permitido entre as 05h e 22h.

Caso o horario acima seja ultrapassado &, exclusivamente do condutor, a responsabilidade
por incidentes e acidentes ocasionados com o veiculo que conduza, pelas pessoas que 0
acompanham e porterceiros que eventualmente estejam envolvidos.

E proibido ao motorista dar carona a pessoas nao envolvidas no projeto ou transportar
objetos, pecas, ferramentas ou qualquer outro material ndo atinente as atividades.

Dentro do compartimento de passageiros, ndo pode ser transportada qualquer ferramenta
ou material que possa ocasionar lesdo em passageiros, em caso de manobras bruscas ou
acidentes. Material dessa natureza deve seracomodado no compartimento de bagagem.

Em nenhuma hipotese, podem ser transportadas cargas perigosas, como combustiveis,
produtos quimicos, dentre outros. Ndo podem ser transportadas e ingeridas bebidas
alcodlicas no compartimento de passageiros.

AsinfragBes de transito sdo de inteiraresponsabilidade do condutor.
Todos os passageiros devem ater-se as normas da boa conduta e comportamento moral.

O uso inadequado do veiculo constitui falta grave, sendo motivo justo para desligamento do
projeto e eventual acao de ressarcimento por danos caudados.



ANnexos

PLACA: Ne

Projeto:

CONTROLE DE UTILIZAGAO DE VEICULOS DA FATEC - CVF

Veiculo: Marca Modelo Folha n°®
Data Percurso km Inicial | km Final Assinatura do Autorizagdo
Motorista Coordenador

CONTROLE DE ABASTECIMENTO
km LITROS | VALOR | km LITROS | VALOR |km LITROS | VALOR

CONTROLE DE MANUTENCAO
TIPO km VALOR N. F. TIPO km VALOR | N.F.
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