‘

COMPRAS E LICITAGOES PARA PROJETOS QU D
MOVIMENTAM RECURSOS PUBLICOS

1 SUPRIMENTO DE FUNDOS

O Suprimento de Fundos, destinado aos Coordenadores de projetos,
adiantamento, é regulado pelo Artigo 68 da Lei 4.320/64.

O Suprimento é concedido para atender despesas urgentes e que
subordinar-se ao processo normal de compra, ou seja, dispeng
inexigibilidade, tomada de precos, concorréncia, registro de preco.

1.1.
Caracteristicas gerais do Suprimento de Fundos

Determinacdes de legislagéo:

UA Concessdo maxima é de 02 (dois) suprimentos (processo administrativo) por
servidor.

U O valor limite no somatério dos adiantamentos é de R$8.000,00 (oito milreais).

U O valor limite por despesa é de R$ 200,00 (duzentos reais), exceto suprimento
especifico paradespesas emviagem.

UN&o deve haver refor¢o de Suprimento. O valor concedido deve ser gasto, prestado
contas e somente entdo pode ser pleiteado novo Suprimento.

1.2.
Concesséao de Suprimento

A concesséo para o Coordenador do projeto € efetuada diretamente com a
presencadeste na FATEC ou por solicitacao formal.

A concessdo para outro servidor designado pelo Coordenador é feita mediante
solicitacdo do Coordenador, em Memorando conforme Modelo doAnexoll.
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1.3.

Suprimento de Fundos para despesas gerais

O Projetodevetersaldo nasrubricas em que seréo feitas as despesas.
Adespesandao pode ser parcelada em duas ou mais notas fiscais do mesmo objeto.

Orecurso deve ser aplicado no prazo maximo de 90 dias, desde que néo ultrapasse a
data de vencimento do projeto.

N&o devem ser feitas aquisicdes de quantidades que caracterizem formacéo de
estoquen@o estdo autorizadas pela FATEC).

Em caso de conserto de equipamento, os fretes devem ser previstos e pagos no
processo que originou tal despesa.

Observacéo:

O pagamento de frete por suprimento somente é aceito em casos de conserto de
equipamento em que ndo ha a possibilidade de prever a despesa. Desse modo, deve
constar na justificativa o nimero patrimonial do equipamento, além da c6pia da nota
detransporte emitida pela FATEC.

1.3.1.
Preenchimento de notas e/ou cuponsfiscais

A natureza do servigo ou produto (consumo), constante no documento fiscal,
deve ser compativel com as notas fiscais e com o objetivo do projeto.

As notas fiscais de material de consumo devem ser a vista e 0s servicos em notas
fiscais de prestacéo de servico (a FATEC ndo aceitarecibos comuns, orcamentos,
pedidos, ordem de servi¢co ou ordem de compra).

Adata do documento fiscal deve ser a partir da concesséo do suprimento, o qual
ndo é aceito com data anterior.

Individualmente, cada documento fiscal nao pode ultrapassar o valor limite para
cadadespesa.

Deve ser utilizado o RPA (Recibo de Pagamento de Autdnomo) ou RPS (Recibo
de Pagamento de Servigo), com recolhimento devido do INSS, caso o prestador
de servigo ndo possua notafiscal (dessaforma, ndo pode ser feito no suprimento).

As notasfiscais e/ou cuponsfiscais devem ser emitidos em nome da FATEC.

1.3.1.1.



Impugnagéo de documentosfiscais

S&o objetos de impugnacéo, os documentos fiscais com as seguin 3s
caracteristicas:

a.Rasurados;
b.Nao nominativos aFATEC;

c. Com data de emissdo anterior a data da concessao dc
adiantamento;

d.N&o autorizados pelo Coordenador;

e. Avulsos, sem autorizacdo do Fisco (Carimbo da Exatorii
Estadual);

f.Orcamento/Pedidos (sem emiss&o da Nota Fiscal);
g.Nao-nominal, salvo se contiver o CNPJ da FATEC,;
h.Com despesade natureza pessoal.

1.3.1.2.
Caracteristicas das notasfiscais
Notafiscal de prestacéo de servico
U Serie “M": inscri¢cao na Prefeitura Municipal (somente servico

UModelo 1: Inscrig&do na Exatoria Estadual (servigo e consumc |,
cujo Cédigo de Natureza da Operacgéo sao usualmente: 510/,
6101,5915,5916 € 5999.

Nota Fiscal de Consumo

UModelo 1: Inscrigdo na Exatoria Estadual (somente consumc ,
cujos Cadigos de Natureza de Operacdo sdo usualmente
5102e6102.

U Série D1: Notas Fiscais de venda direta ao consumidol
(somente consumo).

Cupom Fiscal

Uldentifica-se se € consumo ou servico pela descrigdo dc
material ou do servi¢o, ndo podendo 0 mesmo cupom conte
material e servico.

Cupom Fiscal Pedagio
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1.4.

U Despesa referente ao pagamento de pedagio em estradas
privatizadas.

1.3.2.
Prestacdode contas

A prestacéo de contas deve ocorrer em até 30 dias apds o término do prazo de
aplicacéo.

N&o podem ser realizados gastos, mesmo que haja saldo, durante o prazo
adicional para aprestacéo de contas (até 30 dias ap6s o término da aplicacéo).

Se o projeto vencer dentro do periodo de aplicacéo (90 dias), o prazo de 30 dias
deixa de existir.

As despesas com locomogéao urbana de servidor em viagem, quando este houver
recebido diarias, sdo glosadas.

Suprimentos de Fundos para despesas com hospedagem e alimentacéo

1.5

1.4.1.

Normas para utilizacdo do suprimento

S8o0 aceitas somente as seguintes despesas para atender esse tipo de

suprimento:

a. Hospedagem, ndo incluidas despesas com telefonemas, frigobar, lavanderia,
estacionamento e outras nao relacionadas aos objetivos do projeto;

b. Despesas com alimentagcdo, se ndo estiver incluida na hospedagem,
englobando Gnica e exclusivamente café damanh&, almogo e jantar.

As despesas que ndo se enquadram nos dois tipos acima séo glosadas (cita-se
como exemplo notas de lanches, bolachas, gomas de mascar).

As despesas com aquisi¢ao de géneros alimenticios, de qualquer natureza, e de
higiene pessoal sédo glosadas. A Unica excecdo € no caso de ndo haver
possibilidade de acesso arestaurante.

Devem ser apresentados CUPOM FISCAL ou NOTA FISCAL nominativos a
FATEC,péo recibo.



Devolugéo do saldo néo utilizado

O saldo néo utilizado deve, necessariamente, ser restituido dentro do prazo estipulac » para
aprestacdo de contas ou no vencimento do projeto, 0 que ocorrer primeiro.

1.6.
Correcao monetaria e juros

Caso a prestacéo de contas ocorra fora do prazo previsto, € aplicada correcdo mor :taria
sobre ovalorrecebido, conforme exemplo abaixo:

a.Concessdao de suprimento no valor de R$ 2.000,00 (dois mil reais), com prazo p wraa
prestacao de contas em 12/10/2XXX;

b.Se a prestacdo de contas for apresentada em 22/10/2XXX, é aplicada a corr céo
monetaria relativamente a 10 dias de atraso, sobre o valor de R$ 2.000,00 (do/ ; mil
reais):
-Indice: IGPM
-Juros: 1% aomés
A Prestagéo de Contas apresentada apds o vencimento do projeto, mesmo que der ro do

prazo limite do adiantamento, é glosada, devendo o total do recurso ser devolvic > ao
Projeto/Orgéo Financiador.
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Compras normais por processo licitatério

As diretrizes que seguem resultam diretamente de dispositivos legais e se aplicam a
projetos que envolvemrecursos publicos.

2.1.1.
Base Legal

Lei 8666/93: regulamenta o artigo 37, inciso XXI, da CF, e institui normas para
Licitacbes e Contratos da Administracdo Publica, alétmasle ou
providéncias.

2.1.2.
Como Licitar

Definido o objeto que se quer contratar, € necessario estimar o valor total da
obra, do servico ou do bem a ser licitado. O objeto deve estar claramente
definido com suas Especificagcdes Técnicas, Projeto ou Termo de Referéncia.

E necessario, ainda, verificar se ha previséo de recursos orcamentarios para o
pagamento da despesa e se esta se encontra em conformidade com a Lei de
Responsabilidade Fiscal.

2.1.3.
Responsaveis pela Licitagcao

Acomissao de licitacao é criada pela Administracao com a fungéo de receber,
examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos ao
cadastramento de licitantes e as licitagbes. Essa comissdo pode ser
permanente ou especial.

a. AComisséo de Licitagcdes € permanente quando a designacgéo abranger a
realizacéo de licitacdes por periodo determinado de no maximo 12 meses;

b. A Comissao de LicitacGes é especial quando for o caso de licitacdes
especificas.



2.2,

A Comissao é constituida por, no minimo, trés membros, sendo |
menos dois deles servidores qualificados pertencentes aos quac
permanentes dos 6rgédos daAdministracdo responsaveis pelalicitag

A investidura dos membros das comissdes permanentes nao pi
exceder a um ano. Quando da renovacdo da Comisséo para o peri
subseqtiente, é possivel a reconducéo parcial desses membros. /
nao admite apenas areconducao datotalidade.

No caso de Pregéo, o pregoeiro e a respectiva equipe de apoio ¢
designados dentre os servidores do 6rgao ou entidade promotore
licitacdo para, dentre outras atribui¢des, receber a proposta e efe
sua classificacao, habilitar o licitante e adjudicar o objeto ao vencedo

Devem ser previamente credenciados perante o provedor do sistt
eletrénico, a Autoridade Competente do 6rgdo promotor da licitagé
Pregoeiro, os membros da Equipe de Apoio e os licitantes que partici
do pregédo naformaeletrénica.

O credenciamento acontece pela atribuicdo de chave de identificag
de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénice

Modalidades de Licitacao

Modalidade de licitag&o € a forma especifica de conduzir o procedimento licitatorio,
de critérios definidos emei.

O valor estimado para contratacéo é o principal fator para escolhada modalidade del
exceto quando se tratade pregao, que néo estalimitado avalores.

2.2.1.

Concorréncia

2.2.1.1.
Caracteristicas gerais

Podem patrticipar quaisquer interessados que, na fase de habilita

preliminar, comprovem possuir 0s requisitos minimos de qualifice :

exigidos no edital para execucao do objeto dalicitacao.

2.2.1.2.
Limites de valores para concorréncia
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2.2.2.

Compras e outros servi¢os: acima de R$ 650.000,00 (seiscentos e
cinqiientamilreais);

Obras e servigos de engenharia: acimade R$1.500.000,00 (um milh&o e
guinhentos milreais).

2.2.1.3.
Registrode Pre¢os

O Registro de Precos é precedido de licitacdo, realizada nas
modalidades Concorréncia ou Pregdo, e deve merecer prévia e ampla
pesquisa de mercado. O critério de julgamento é o de menor pre¢o, mas,
excepcionalmente, pode ser adotado, na modalidade concorréncia, o
tipotécnicae preco.

O Registro de Precos esta compreendido pelo Sistema de Registro de
Precos (SRP), que representa o conjunto de procedimentos para
registro formal de precos relativos a prestacao de servigos e aquisi¢do
de bens, para contratagdes futuras.

O Sistema de Registro de Precos é utilizado para compras e contragéo
de servicos preferencialmente quando:

a. Houvernecessidade de contratacdes freqlientes;

b. For mais conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de
entrega parcelada ou contratagé@o de servigos necessarios a
Administracao parao desempenho de suas atribuicoes;

c. Nao for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administracéo;

d. For conveniente contratar o objeto para atender a mais de um
orgédoouentidade.

Tomada de precos

2.2.2.1.
Caracteristicas gerais

Realizada entre quaisquer interessados devidamente cadastrados, ou
gue atendam a todas as condicdes exigidas para cadastramento, até o
terceiro dia anterior a data do recebimento das propostas, observada a
necessaria qualificacao.

2.2.2.2.



2.2.3.

Limites de valores para Tomada de Precos

Compras e outros servigos: acima de R$ 80.000,00 (oitenta mil ree
até R$650.000,00 (seiscentos e cinglienta mil reais);

Obras e servicos de engenharia: acima de R$ 150.000,00 (centc
cinglenta mil reais) até R$ 1.500.000,00 (um milh&o e quinhentos
reais).

Convite

2.2.3.1.
Caracteristicas gerais

Realizado entre interessados do ramo de que trata o objeto dalicitag |

escolhidos e convidados em numero minimo de trés pel:
Administracao.

O Convite € a modalidade de licitacdo mais simples, pois
Administracdo escolhe quem quer convidar, entre 0S possive
interessados, cadastrados ou néo.

Adivulgagdo deve ser feita mediante afixagao de copia do convite
quadro de avisos do 6rgdo ou entidade, localizado em lugar de am
divulgagéo.

No Convite, € possivel a participagéo de interessados que nédo tenh
sido formalmente convidados, mas que sejam do ramo do obje
licitado. Esses interessados devem solicitar o Convite cor
antecedénciade até 24 horas da apresentagcdo das propostas.

Para que a contratacéo seja possivel, sdo necessarias, pelo men
trés propostas validas, isto €, que atendam a todas as exigéncias do
convocatorio.
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ATENCAO!

Caso nédo haja trés propostas validas, a Administracdo deve repetir a Modalidade e
convidar mais um interessado, enquanto existirem cadastrados nao convidados nas
Ultimas licitacBes, ressalvadas as hipoteses de limitagcdo de mercado ou manifesto
desinteresse dos convidados, circunstancias que devem ser justificadas no processo de
licitacao.

2.2.3.2.
Limites de valores para Convite

Compras e outros Servigos: acima de R$ 8.000,00 (oito mil reais) até
R$80.000,00 (oitentamil reais);

Obras e servicos de engenharia: acima de R$ 16.000,00 (dezesseis mil
reais) até R$ 150.000,00 (cento e cinglienta mil reais).

2.2.4.
Pregdo

2.2.4.1.
Caracteristicas gerais

A modalidade Pregdo foi instituida pela Medida Provisdria 2.026, de 4
de maio de 2000, convertidana Lein®10.520, de 2002, regulamentada
pelos Decretos 3.555, de 2000 (Pregéo Presencial) e 5.450, de 31 de
maio de 2005 (Pregéo Eletronico).

E a modalidade de licitagdo em que a disputa pelo fornecimento de
bens e servicos comuns é realizada em sessao publica. Os licitantes
apresentam suas propostas de preco por escrito e por lances verbais,
independentemente do valor estimado da contratacao.

O Pregdo nao se aplica a contratacdo de obras e servicos de
engenharia, alienacdes e locacdes imobiliarias. Consideram-se bens e
servicos comuns aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos no edital, por meio de
especificacbes usuais praticadas no mercado. Os padrdes de
desempenho permitem a Administracdo analisar, medir e decidir-se
pelo menor preco, motivado e fundamentado.

Ao contrario do que ocorre nas outras modalidades, no Pregdo a



escolha da proposta é realizada antes da analise da documentag' o,
raz&o maior de suacelebridade.

O Pregao é modalidade alternativa ao Convite, Tomada de Preco| e
Concorréncia para contratacdo de bens e servicos comuns. Nac é
obrigatéria, mas deve ser prioritaria e é aplicavel a qualquer va r
estimado de contratacao.

OPregédonéaoestalimitado avalores.

2.2.5.
Leildo
2.25.1.
Caracteristicas gerais
Leildo é amodalidade destinada exclusivamente para:

Uproceder-se alienagbes de bens (principalmente moveis |
publicos;

Uvendade bens mdéveisinserviveis paraaAdministracao Publica
Uvendade produtos legalmente apreendidos ou penhorados;
Uvenda de bens iméveis cuja aquisicdo haja derivado di

procedimento judicial ou dacdo em pagamento.

2.2.6.
Concurso

2.2.6.1.
Caracteristicas gerais

Selecao de trabalhos técnicos, cientificos ou artisticos, medial e
remuneracao ou instituicdo de prémios aos vencedores.

Essa modalidadéAO pode ser confundida com o concurso pai i
provimento de cargos ou empregos publicos.

ATENCAO!

E vedada a criac&o de outras modalidades de licitag&o ou a combinacdo delas entre s
D
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2.2.7.

Prazos de Publicacdo do Edital
Prazode45dias

U Concurso;

U Concorréncia, quando o contrato contemplar o regime de empreitada integral
ou otipofor"técnicae preco” ou “melhortécnica”.

Prazode 30dias
U Concorréncia, nos casos nao especificados anteriormente;
UTomada de precos, quando a licitagéo for do tipo "melhor técnica" ou "técnica e

preco”.
Prazode 15dias
U Tomada de precos, nos casos nao especificados anteriormente;
U Leildo.
2.3.
Tiposde Licitagao

O tipo de licitagdo néo deve ser confundido com modalidade de licitagdo. Modalidade é
procedimento. Tipo é o critério de julgamento utilizado pela Administragdo para selecéo da
proposta mais vantajosa.

Ostipos de licitacao mais utilizados para o julgamento das propostas séo:
UMenor Preco;
UMelhor Técnica,;

U Técnicae Preco.

2.4.



Casos especiais de licitacao

2.4.1.
Dispensa de licitacdo por preco baixo

As solicitag8es de dispensa devem ser, obrigatoriamente, instruidas nomor ento
da abertura do processo, com oficio de justificativas abrangendo os segu ites
topicos: necessidade dos materiais ou servicos, escolha do fornecedor e pre| o.

A documentacao para a abertura de processo junto a FATEC é a solicitacé ) de
dispensa de licitagéo para compras ou servigos, até o limite de R$ 8.000,00 oito
mil reais), contendo:

Uamotivacao danecessidade do objeto pretendido;

Uamanifestagdo quanto a adequacao do preco proposto ao de mercado;

U ajustificativa quanto aescolha de determinado fornecedor.

Atencao!
Esse documento deve ser firmado pelo Coordenador do Projeto e encaminhado a FA| =C.

2.4.1.1.
Procedimentos pararequisicédo de dispensade licitacao por preco be xo

Para atender as determinacdes do Tribunal de Contas da Uni&o, que 1to
a necessidade da correta instrugdo de processos de aquisi¢éo, < i0
apresentados os requisitos e 0s modelos a serem seguidos, quandc da
aquisicdo de materiais e/ou servigos, até o limite de R$8.000,00 (oitc il
reais), dentro de recursos de Projetos.

Paracorretainstru¢éo do processo, fazem-se necessarios 0s seguir es
procedimentos:

a. Preenchimento da solicitagéo e assinatura do Coordenad: r
do projeto, utilizando o modelo doAnexo ll;

b. Verificacdo do menor preco, junto aos fornecedores, para )
gual pode ser utilizado o Anexo lll;

c. Verificacédo, junto & FATEC, se o fornecedor com a melhc
alternativa de aquisicdo detém regularidade fiscal €
previdenciaria (CND — Certiddo Negativa de Débito do INS. ,
CRS - Certificado de Regularidade de Situacao do FGTS
CNPJ).

2.4.1.2.
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Passos paraainstrucéo processual

Com vistas a perfeita instrucao processual, sdo indicados os seguintes
passos:

1°)PreencheroAnexoll, jaindicando o fornecedor selecionado;

2°)Referir-se as justificativas de preco compativel ao de mercado, a
escolha do fornecedor indicado e a necessidade do material e/ou
servico;

3°)Protocolar a documentacgéo (Anexo Il preenchido) no Setor de
ComprasdaFATEC,;

4°)Ap6s autorizacao formal, efetiva-se aquisi¢cdo, com a anexacéo,
junto & FATEC, da Nota Fiscal correspondente, devidamente
certificada pelo Coordenador do projeto.

2.4.2.
Dispensa de licitac&o por situacdo emergencial

24.2.1.

Procedimentos para requisicédo de dispensa de licitacdo por situacéo
emergencial

Para atender as determinacdes do Tribunal de Contas da Unido, quanto
a necessidade da correta instrucdo de processos de aquisicdo, sdo
apresentados os requisitos e os modelos a serem seguidos, quando da
aquisicdo de materiais e/ou servicos, motivada poo situaca
emergencial.

Paratal situacéo (emergéncia), a Lei ndo prevé limite de valor; contudo,
€ extremamente rigorosa na comprovacéao da situacdo emergencial que
gerou o gasto.

Reunidas todas as justificativas desse tipo de dispensa, o Setor de
Compras providencia aanalise juridica do processo, apds suainstrucao.



Para correta instrucdo do competente processo, faz-se necessaria a
apresentacao dos seguintes documentos:

a. Verificacdo, junto & FATEC, se a empresa escolhida
emergencialmente detém regularidade fiscal e previdenciari
(CND - Certiddo Negativa de Débito do INSS, CRS -
Certificado de Regularidade de Situacdo do FGTS e CNPJ);

b. Solicitacéo, a ser preenchida e assinada pelo Coordenador dt
projeto, utilizando o modelo do Anexo IV

c. No minimo 03 (trés) propostas, a serem obtidas junto a
fornecedores, conforme o modelo do Anexo V, em prazo nac
superior a trés dias apos a execugao emergencial do gasto
incluindo necessariamente o fornecedor que foi
emergencialmente escolhido.

2.4.2.2.
Passos de instrucéo processual

Comvistas a perfeitainstrucédo processual, sédo indicados os seguint s
passos:

1°) Preencher os campos "quantidade, codigo (se houver),
descricao do objeto" do formulariodoAnexo V;

2°)Obter, junto aos fornecedores, através de visita ou fac-simile, |
preenchimento dos campos "valor, valor total, Razdo Social
CNPJ, endereco, assinatura e carimbo daempresa”;

3°)PreencheroAnexo IV, jaindicando o fornecedor selecionado;

4°)Referir-se as justificativas de preco compativel ao de mercadc
aescolhado fornecedorindicado e a necessidade do materis
e/ou servico, bem como caracterizar de forma absolutamentt
claraasituacdo que gerouaemergéncia;

59Protocolar a documentacéo elencada (Anexo IV preenchido
no minimo 03(trés) propostas) no Setor de Compras da
FATEC,;

6°)Ap0s autorizacao formal, realiza-se o efetivo pagamento, cor

a anexagdo, junto a FATEC, da Nota Fiscal correspondente
devidamente certificada pelo Coordenador do projeto.
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Os critérios a seguir sdo requisitos e modelos, quando da aquisi¢cdo de materiais e/ou
servigos, em situacao de exclusividade, dentro de recursos de projetos.

Para tal situacdo — Inexigibilidade, a Lei ndo prevé limite de valor; contudo, é
extremamente rigorosa na comprovagdo da exclusividade. O documento de exclusividade
é fornecido por o6rgéos tais como: Federacdo, Confederacdo Patronal, Sindicato ou
Entidade Equivalentes. Nesse caso, é necessaria apenas uma proposta.

A par da necesséaria comprovacdo de Exclusividade, o Setor de Compras ainda
providenciaaanalise juridicado processo.

Para correta instrucdo do processo, faz-se necesséria a apresentacdo dos seguintes
documentos:

a. Verificacdo, junto & FATEC, se o fornecedor detém regularidade fiscal e
previdenciaria (CND — Certiddo Negativa de Débito do INSS, CRS — Certificado de
Regularidade de Situacdo do FGTS e CNPJ);

b. Solicitacéo, a ser preenchida e assinada pelo Coordenador do projeto, utilizando o
modelodoAnexo VI;

c. Cartade exclusividade ou Certificado de Representagéo.

Assim, comvistas a perfeitainstrugdo processual, indicam-se 0s seguintes passos:
1°) PreencheroAnexo VI, jaindicando o fornecedor;
2°) Anexar a Carta de Exclusividade ou o Certificado de Representacao;

3°) Referir-se as justificativas da necessidade de aquisicdo do material/servigos
ofertado com exclusividade;

4°) Protocolar a documentacdo elencada (Anexo VI preenchido e a Carta de
Exclusividade ou Certificado de Representagéo) no Setor de Compras da FATEC;

5°) Apos autorizagdo formal, efetiva-se a aquisicao, com a anexacao, junto a FATEC,
da Nota Fiscal correspondente, devidamente certificada pelo Coordenador do
projeto.
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Compras normais cujo valor ultrapassem o limite de R$ 8.000,00 (oito mil reais) < 10
efetuadas pelo setor de compras da FATEC, mediante solicitacdo do Coordenac ir,
conforme modeloAnexo VII.

5 .
e

A contratacdo de servigcos prestados diretamente por Pessoas Fisicas deve sempi
ser efetuada junto ao Setor de Contabilidade da FATEC.

5.2.
Aquisicao de passagens aéreas

Consultar o Setor de Contabilidade da FATEC, tendo em vista que deve ser efetue la
licitagdo pela Fundacao para atender atodos os projetos simultaneamente.

N&ao podem ser adquiridos pacotes turisticos, salvo quando vinculados a eventos
técnico-cientificos.

5.3.
Locacao de veiculos

Consultar o Setor de Contabilidade da FATEC, tendo em vista que deve ser efetue la
licitagdo pela Fundacao para atender atodos os projetos simultaneamente.
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ANnexos

ANEXO |

Santa Maria, <dia> de <més> de <ano>.

MEMO N. 0xx /2007

DO: Prof.

A: Secretaria Executiva
N° do Projeto:

Titulo do Projeto:

Assunto: Solicitagdo de Suprimento de Fundos

Solicito liberagdo de recursos para o suprimento de fundos, para o Servidor

, no valor de R$ ( ), com

prazo de aplicagéo de ( ) dias, para suprir necessidades do

Projeto acima identificado.

Cordialmente,

Prof. Coordenador
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