PROJETOS E ACOES ~
PROJETOS

Sao acles e atividades técnico-cientificas, sistematizadas com o

atingir metas, mediante a alocacdo de recursos humanos, fisicos e fi

1.1.
Projetos Institucionais da UFSM

Sao projetos vinculados a 6rgéos da UFSM e geridos pelo Coordenador e
Gestor, nomeados no instrumento contratual.

1.1.1.
Exemplos de Projetos

Projetos de Pesquisa da UFSM;
Projetos de Extensdo da UFSM;
Cursos de Especializacé@o (Resolugéo 10/97 da UFSM);
Projetos de Desenvolvimento Institucional da UFSM.
1.1.2
Responsabilidade

A responsabilidade sobre o projeto é, integralmente, do Coordenador e
do Gestor.

1.1.3.
Formalizacé@o de Projetos

1°) O projeto, elaborado pelo érgao, é aprovado pelo Diretor e
Comisséo dos Centros ou pelo Reitor;

2°) E realizada a formalizag&o da relagdo UFSM/FATEC em
contrato ou convénio, combase nalLei 8958/94;

3°) O projeto é registrado nos Gabinetes de Projetos dos
Centrosouna PROPLAN.
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1.2.

Projetos Interinstitucionais

Caracterizacao

S&o projetos patrocinados por outras Instituicdes.

Exemplos de projetos

Projetos FINEP;
Projetos para o Governo do Estado;
Projetos para o MEC;

Projetos de Inovacao Tecnoldgica — Lei n° 10.973/04.

Responsabilidade

A responsabilidade sobre o projeto é do Gestor Institucional e do
Coordenador.

Formalizacéo

1°)O projeto é encaminhado & Instituic&o parceira, com conhecimento
dos Diretores de Centro, ou encaminhados formalmente pela
Reitoria,na PROPLAN;

2°) Oprojeto é aprovado pelaInstituicdo parceira e, consequentemente,
firmado Convénio, Acordo ou Contrato com a UFSM ou com a
FATEC, comousemainterveniéncia do outro;

3°) Se firmado Convénio, Acordo ou Contrato com a UFSM, é
formalizado Contrato entre a UFSM e a FATEC para a execuc¢ao
combase nalei8.958/94;

4°) Oprojeto é aprovado pelo Diretor e Comissao Especifica ou Reitor;

5°) O projeto é registrado nos Gabinetes de Projetos dos Centros ou na
PROPLAN.



1.3.

Acdesda FATEC integradas com Projetos da UFSM
As atividades que envolvem Acdes Técnico-Cientificas da FATEC, conjugadas com
Pesquisaou Extensao ou Ensino pela UFSM, sdo formalizadas em PROGRAMAS.

1.3.1.

Programas

O Programa constitui, junto a FATEC, o ambiente de integracdo das ag¢oes
desenvolvidas para atendimento de uma demanda especifica. Ao Programa,
vinculam-se as ac¢des desenvolvidas para atendimento de contratos ou acordos
firmados pela FATEC com entidades demandantes deaseanologi
conhecimentos técnico-especializados.

1.3.2.

Ambientes

As atividades vinculadas ao Programa podem se desenvolver em trés ambientes
complementares: FATEC, UFSM e PARCEIROS.

1.3.2.1.

Ambiente FATEC - Obrigatorio

No ambiente da FATEC, funciona a estrutura de Gestéo do Programa e
desenvolvem-se as atividades gerenciais e operacionais, envolvendo a
contratacdo e alocagdo de recursos humanos, materiais e infra-
estrutura e o relacionamento com os demandantes.

1.3.2.2.

Ambiente UFSM - Obrigatorio

Na UFSM, sdo desenvolvidos os Projetos de Pesquisa ou Extensdo ou
Ensino, formalizados de acordo com as normas vigentes (Leis n°
8.666/93 e 8.958/94), para assegurar o desenvolvimento e aplicacéo de
tecnologias e conhecimentos cientificos necessarios.

1.3.2.3.

Ambiente PARCEIROS - Facultativo

Os PARCEIROS fornecem conhecimentos e facilidades
complementares as agoes desenvolvidas no ambiente da FATEC.

A
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ATENCAO!

As demais disposicGes aplicaveis estdo detalhadas no Capitulo B -
Gestdode Programas.

1.4.

Projetos da FATEC

Sao projetos executados diretamente pela FATEC, sem a participacdo da UFSM.
A gestao dos projetos € de responsabilidade direta da administracdo da Fundacéo.

1.5.
Ressarcimento da UFSM pela sua infra-estrutura

Quando for utilizada a infra-estrutura da UFSM, para execucao de projetos, deve haver
um percentual ou valor de taxa de ressarcimento, a ser recolhido para a UFSM.



ACOES DE DIFUSAO EAPLICACAO DE TECNOLOGIAE

CIENCIA-DATEC

2.1.
Caracterizacao
S&o acBes de iniciativa individual ou coletiva que ndo podem usar infra-estr tura
daUFSM.
2.2.
Exemplos
Assessorias;
Consultorias;
Treinamentos.
2.3.

Responsabilidade
Aresponsabilidade sobre as A¢6es de Difusao é exclusiva do Coordenador.

2.4.

Formalizacao
AAcéo deve ser registrada na FATEC com autorizagdo do empregador, qu ndo
forocaso.

2.5.

Fundo C&T

Nas acdes de DATEC e nos programas, a Fundacéo busca reter um v lor
destinado ao Fundo de Ciéncia e Tecnologia, destinado a apoiar as atividi des
dessanatureza.
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3 REGISTRO DE PROJETOS NAFATEC

Para efetuar o registro de um projeto na FATEC, sao realizados o

procedimentos:

1°) O projeto é tramitado nos centros e/ou Pré-Reitoria;

2°) Com a Ficha de Registro do projeto registrado no GAP, cOpia do projeto e
formaliza¢éo do Contrato ou Convénio, o “Setor de Contabilidade” cadastra o
projeto em Programa especifico;

3°) O cadastro deve ser impresso e assinado pelo Coordenador do Projeto,
Diretor do Centro e Chefe do Departamento;

4°) Oprojetoretornaa FATEC paraarquivamento.



4 NORMAS DE GESTAO

4.1.

Beneficios e seguros da equipe de pessoal e bolsistas
4.1.1.
Funcionérios contratados pela CLT

U Para todos os funcionarios contratados pela CLT, sera oferecid
um Plano de Saude, dentro do padréo definido pela
Administracdo da FATEC. Aincluséo no Plano de Saude serd  or
adeséo, sendo o custo arcado 50% pelo projeto e 50% pelo
funcionario. Ainclusédo de dependentes sera de inteira
responsabilidade do funcionario que a solicitar.

U Todos os funcionarios CLT seréo incluidos em Seguro de Vida,
contratado pela Administracdo da FATEC e custeado
integralmente pelo projeto. Para os funcionarios CLT que ndo
aderirem ao Plano de Saude, sera incluida cobertura de
despesas médico-hospitalares, em caso de acidente.

U Para os demais colaboradores, sera obrigatéria a inclusdo em
Seguro de Vida, contratado pela Administracdo da FATEC e
custeado integralmente pelo projeto, incluindo Despesas Médic >-
Hospitalares em caso de acidente.

U Para os Coordenadores, cujas atividades possam representar
potenciais prejuizos econémicos a terceiros, o projeto deve arc r
com Seguro de Responsabilidade Profissional, nos padrdes
definidos pela Administracdo da FATEC, para cada caso.

4.1.2.
Estagiarios de projetos

E recomendavel que todos os projetos utilizem alunos estagiarios p ra
auxiliaremnasuaexecugao.

a) Deveserdada preferénciaparaalunosdaUFSM.

b) Alunos de outras Instituicdes de Ensino somente podem ser contrata 0s
como estagiarios, se for firmado Acordo de Cooperacao entre a FAT :C
ealnstituico.

c) As bolsas de estagiarios devem ser fixadas de Y2 a 3 salarios minin >s
nacionais.

d) Em casos especificos, podem, mediante justificativa, ser pagas bol as
até 5 salarios minimos nacionais. A
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e) A bolsa somente pode ser paga apos a formalizacdo de Termo de
Estagio na FATEC e as suas atividades ndo podem iniciar antes da sua
inclusdo no seguro de acidentes coletivo.

f) O pagamento da bolsa é efetuado diretamente pela Secretaria da
FATEC, sendo vedados pagamentos anteriores a data de formalizagéo
do Termo de Estagiério.

g) Somente em casos especiais, podem ser contratados alunos de pés-
graduacg&@o como bolsista. Nesse caso, o aluno interessado deve firmar
declaracdo com firma reconhecida de que ndo esta exercendo
nenhuma atividade remunerada junto a entidades publicas ou privadas,
e o Coordenador do Curso deve emitir declaragdo firmando que o
estagio é relevante paraa complementagéo de formagédo do aluno.

Alémdo valordabolsa, o projeto arca com o custo do seguro de acidentes do estagiéario.

Para todos os estagiarios, é obrigatdria a inclusdo em Seguro de Vida, incluindo
cobertura de Despesas Médico-Hospitalares, em apélice contratada pela
Administracdo da FATEC.

4.2,
Aquisicao de produtos e servigcos

Para a aquisicéo de produtos e servicos, deve ser adotado o critério de escolha
gue represente o maior ou o melhor resultado, visando a consecuc¢éo dos
objetivos do projeto ou acéo.

Para a aquisicdo de produtos e servicos, o Coordenador ou pessoa por ele
designada pode retirar adiantamentos pecuniarios ou suprimento de fundos.

Os pagamentos a pessoas fisicas somente podem ser realizados na sede da
FATEC, tendo emvista o controle do recolhimento de encargos sociais.

Todos os documentos fiscais de despesas devem ser emitidos contra a
Fundacéo de Apoio a Tecnhologia e Ciéncia, ou peladenominacao oficial FATEC,
em documentos simplificados.

Quando darealizacdo de despesas de custeio por outra pessoa que ndo seja o
Coordenador, deve ser utilizado o formulario RDC (Reembolso de Despesas de
Custeio).

Em nenhuma hipétese, podem ser solicitados aos fornecedores dos
fiscais nominativos a FATEC, referentes a servigos e produtos de

pessoal do Coordenador ou de qualquer outra pessoafisica.




4.3.
Concessaodediarias

A concessao de diarias obedece aos mesmos critérios e valores do Servigo Publ
Federal para diarias no pais, exceto quando os valores estiverem especificados
projeto. Nos projetos com recursos privados, a critério do Coordenador, ouvido o Ge!
guando for o caso, e apds aprovacao da diretoria, pode ser utilizado o valor da diarie
CNPq, fixada em Resolucao Normativa. Em relacéo a diarias, observar o dispostc
Capitulo F — Definicdo de Termos, itens 1.6.2. Concesséao de Diarias — CDA e 1.€
Despesas de Locomocéao.

4.4,
Infra-estruturafisica, méveis e equipamentos

As obras e instalacdes realizadas nos proprios da UFSM devem sel
incorporadas ao Patrimdnio da Instituicdo, imediatamente apds a sui
concluséo, mediante Termo préprio, emitido pelaAdministracdo da FATEC.

Méveis, maquinas e equipamentos de uso geral, em uso na UFSM, sa
incorporados ao Patrimdnio da UFSM:

a) No ato de sua aquisi¢do ou a qualquer tempo, por solicitagcdo do
Coordenador do projeto;

b) Aofinal do projeto.

>0
0
or,
do
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Ao final de um projeto, os equipamentos técnico-cientificos e veiculos ainc 1
existentes podem ser repassados a outro projeto, mediante manifestacdo ( 2

Coordenador, aprovada pelo Reitor da UFSM.
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5 PROCEDIMENTOS GERAIS DE GESTAO

Os procedimentos gerais de gestao séo aplicaveis atodos os projetos.

5.1.
Gestao dos Projetos
Os projetos séo geridos por um Coordenador.

5.1.1.
Atribuicdes do Coordenador

Supervisionar as atividades do projeto, considerando o somatério de
participacdo simultanea neste;

Autorizar gastos;
Certificar os documentos fiscais;
Selecionar o grupo de colaboradores para atuar no projeto;

Distribuir as competéncias entre os colaboradores, bem como
autorizar viagens e/ou representacdes necessarias, nos exatos limites
de atuagéo do projeto e obedecidas as normas internas da UFSM;

Decidir sobre a conveniéncia e mérito da producéo cientifica advinda
do projeto, respeitadas as normas e/ou os direitos da UFSM;

Decidir sobre métodos e técnicas a serem utilizados, respeitada a
definigdoinicial do projeto.



5.1.2.

Responsabilidades do Coordenador

5.1.3.

Aplicar recursos em estrita obediéncia ao Plano de Trabalh
cumpridas as leis aplicaveis e, suplementarmente, a:
regulamentacdesinternas das Fundagoes;

Somente autorizar gastos para os quais existam recursos financei
no projeto;

N&o autorizar contratagbes/pagamento de servicos prestados |
pessoas fisicas sem o cumprimento das formalidades d
enquadramento na legislacdo previdenciéaria, trabalhista e fiscal
prestador;

Elaborar e encaminhar a Fundacgéo, dentro dos prazos contratuais
relatérios técnicos do projeto;

Elaborar e encaminhar a Fundacéo, dentro do prazo legal, ¢
prestacdes de contas relativas a Suprimentos de Fundos e diérii
obedecidas asdisposicdes de regulamentacdo das Fundagoes.

Descumprimentos por parte do Coordenador

ATENCAO!

O Coordenador gdeixar de cumprir as suas obrigagfes sera
responsével:

pelo ressarcimento de valores glosados por 6rgéos fiscalizadol
e/oufinanciadores;

pelareposi¢do de eventual saldo negativo ao final do projeto;

por eventuais sanc¢des impostas a Fundagédo, em virtude c
documentacdo em poder do Coordenador ndo ser encaminha
emtempo habil para processamento na Fundacéo.

Para atendimento do disposto no item 5.1.2. “Somente autorizar gastos para 0s
existam recursos financeiros no projeto”, a Fundacao, a seu critério, pode pror
antecipacéo de recursos, mediante solicitacdo expressa e justificada do Coorde
comanuénciado gestor.

[Nota: Esse texto decorre de Normativas da UFSM e pode ser alterado sen A
UFSMassim ofizer] 5
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5.2.
GestdodasAc¢Bes de Difusédo e Aplicacdo de Tecnologia e Ciéncia- DATEC

As acbes sdo geridas porum Coordenador.
5.2.1.
Atribuicdes do Coordenador
Supervisionar as atividades da acéo;
Autorizar gastos;
Certificar os documentosfiscais;
Selecionar o grupo de colaboradores para atuar naacao;

Distribuir as competéncias entre os colaboradores, bem como autorizar
viagens e/ourepresentacdes necessarias;

Decidir sobre a conveniéncia e mérito da producao cientifica advinda da
acéo;

Decidir sobre métodos e técnicas a serem utilizados, respeitado os
principios da ética e moral.

5.2.2.
Responsabilidades do Coordenador

Aplicar recursos em estrita obediéncia as normas legais aplicaveis e,
suplementarmente, asregulamentacdesinternas da Fundacao;

Somente autorizar gastos para os quais existam recursos financeiros;

N&o autorizar contratacbes/pagamento de servicos prestados por
pessoas fisicas sem o cumprimento das formalidades de
enquadramento na legislacdo previdenciaria, trabalhista e fiscal do
prestador;

Elaborar e encaminhar a Fundagéo, dentro dos prazos contratuais, 0s
produtos contratados;

Elaborar e encaminhar a Fundacdo, dentro do prazo legal, as
prestacdes de contas relativas a Suprimentos de Fundos e diarias,
obedecidas as disposicdes de regulamentagédo da Fundacgéo.



5.2.3.
Descumprimentos por parte do Coordenador

O Coordenador qdeixar de cumprir as suas obriga¢gbes sera
responsavel:

peloressarcimento de valores pagos indevidamente;
pelareposi¢édo de eventual saldo negativo aofinal do projeto;

por eventuais sancdes impostas a Fundacdo, em virtude d
documentacdo em poder do Coordenador ndo ser encaminhada € n
tempo habil para processamento na Fundacao.

ATENCAO!

Para atendimento do disposto no item 5.2.2. “Somente autorizar gastos para os | uais
existam recursos financeiros”, a Fundacao, a seu critério, pode promover antecipag io de
recursos mediante solicitacdo expressa e justificada do Coordenador.
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NORMAS COMPLEMENTARES APLICAVEIS AOS PROJETOS CON

COM BASE NA LEI 8.958/94 OU EM CONVENIOS/CONTRA
ENVOLVAM RECURSOS PUBLICOS

6.1.
Osrecursos devem ser aplicados de acordo com o Plano de Trabalho.

O Plano de Trabalho é uma sintese do projeto em formulério padronizado,
adotado pornormano Servigo Publico;

O Plano de Trabalho é parte integrante do Contrato/Convénio a ser firmado
entreaUFSM e a FATEC, para operacionalizacdo de projetos pela Lei 8958/94;

O preenchimento do Plano de Trabalho é obrigatério e, para tanto, o
Coordenador do projeto pode valer-se do apoio de pessoal da FATEC e/ou da
Pré-Reitoriade Planejamento da UFSM.

6.2.

O formulério do Plano de Trabalho, o qual pode ser obtido, em sua versao digital,
juntoa FATEC ou a Pro-Reitoria de Planejamento da UFSM, deve conter:

|. Dados cadastrais da contratante; VI. Cronograma de execucao:

a) meta;

b) etapa;

c) especificacao;

d) indicador fisico (unidade,
quantidade);

e) valor;

f) periodo (inicio, término).

Il. Dados cadastrais do contratado;

I1l. Dados cadastrais de outros
participes/intervenientes;

IV. Descri¢do do projeto:

a) titulo do projeto/evento,
com data de inicio e términoy|; plano de aplicacéo:

b) objeto/objetivos;

c) justificativa;

d) resultados esperados.

a) natureza da despesa
(codigo do elemento da
despesa e especificacao);

b) total geral,

c) total UFSM;

d) total Fundacéo;

e) total outros.

V. Fontes e usos:

a) origem da receita;
b) aplicacédo da despesa.

VIIl. Cronograma de desembolso.
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6.3.

Orientacdes Gerais

0

Quando for prevista, pelo projeto, a aquisicdo de equipamentos e/
material permanente, é necessario relaciona-los no formulario especif
e quando prevista a execugdo de obra, é necessario anexar 0 proje
béasico de engenharia.

Registrado o projeto, este deve ser encaminhado & Pro-Reitoria (
Administracdo, mediante solicitacdo de contratacdo de Fundagcdo de Ap
para operacionalizacdo, contendo justificativa dadatceda
contratacao e justificativa da escolha da proposta da fundacao a s
contratada.

Deve serindicado um servidor da UFSM para exercer as fungdes de Ge:
do contrato, que nao pode ser o préprio Coordenador e nem pertence
equipetécnicado projeto.

Quando se tratar de projeto registrado no Gabinete de Projetos da Unid:
Universitaria, tal indicacéo acontece por meio de despacho do respecit
diretor da unidade; e quando se tratar de projeto institucional registrada
PROPLAN, a indicacéo é realizada pelo Reitor ou Pro-Reitor, por €
recomendado.

A Fundacao de Apoio deve manifestar formalmente a aceitagdo da min
de contrato elaborada pelo Departamento de Material e Patriménic
DEMAPA, ou do Convénio elaborado pela PROPLAN, proponc
alteracdes, se necessarias.

O contrato e/ou Convénio, que envolver repasse de recursos provenier
do Tesouro Nacional, deve explicitar a abertura de conta bancar
especifica parao projeto.

Somente sdo admitidas as despesas contempladas no Plano de Aplicag
integrante do Plano de Trabalho anexo ao projeto.

O contrato e/ou Convénio deve explicitar um prazo determinado par:
prestacdode contasa UFSM.
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U O contrato e/ou Convénio deve fazer alusdo expressa ao projeto e ao Plano
de Trabalho, referindo-se ao nimero de folhas e nimero do processo.

U Osrecursos originarios daremuneracao resultante de operacdes financeiras

sdo aplicados integralmente no projeto, seguindo a mesma alocagéo
especificadanoitem “usos” do projeto.

U Aotérmino do contrato e/ou Convénio a que se Péfare 0 8 , 0s eventuais
saldosremanescentes sédorecolhidos a Conta Unicada UFSM.

U Noprazomaximo de 30 dias apés o término do projeto, a totalidade dos bens
disponiveis deve ser incorporada ao patrimbnio da U&SM. Fic
expressamente vedado o pagamento por servicos de consultoria ou
assisténciatécnicaapessoal do Quadro, por forcadalN 01/97.

[Nota: Este texto decorre de Normativas da UFSM e pode ser alterado sempre que aUFSM
assimofizer]
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